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HLEDÁME EKONOMA / EKONOMKU ŠKOLY 

 

Základní škola a Mateřská škola, Praha 2, Resslova 10, hledá do svého kolektivu nového kolegu či kolegyni na 

pracovní pozici ekonom / ekonomka školy.  

Co u nás budete dělat? 

• Řízení ekonomického úseku školy. 

• Tvorba a kontrola čerpání rozpočtů a jejich vypořádání. 

• Příprava a kompletace účetních dokladů, jejich předávání externí účetní firmě (objednávky, faktury, 
pokladna, banka; majetek; atd.). 

• Vedení personální agendy; pracovní smlouvy, dohody o pracovní činnost, dohody o provedení práce; 
příprava a kompletace mzdových podkladů a jejich předání externí mzdové firmě. 

• Zajištění styku s bankou, ČSSZ, zdravotními pojišťovnami, FÚ, ČSÚ, ÚP apod. 

• Zpracování výkazů (účetních, školských, statistických aj.). 

• Tvorba a čerpání fondů; komentáře k účetním závěrkám. inventarizace 

• Nájemní smlouvy, smlouvy o dílo; darovací smlouvy; pojistné smlouvy apod. 

• Agenda Registru smluv, eSpisu, náhradního plnění. 

• Spolupráce na dotačních projektech – příprava, sledování, finanční vypořádání. 

• Komunikace s vedením školy, zřizovatelem, kontrolními orgány, s účetní a se mzdovou firmou. 

Co musíte znát, mít a umět? 

• SŠ vzdělání s maturitou v ekonomickém směru; VŠ vítána. 

• Zkušenosti se správou rozpočtu a vedení podvojného účetnictví příspěvkových organizací (školství 
výhodou). 

• Znalost zákona o rozpočtových pravidlech, školské legislativy, mzdového účetnictví. 

• Znalost práce s PC, MS Office (výhodou práce s účetními systémy Gordic apod.). 

• Samostatnost, pečlivost, zodpovědný přístup, dobré komunikační a organizační schopnosti. 

• Trestní bezúhonnost. 

Co Vám nabízíme 

• Práci na hlavní pracovní poměr. 

• Platové zařazení dle nařízení vlády – platová třída 11. Po skončení zkušební doby bude poskytnut osobní 
příplatek a příplatek za vedení. 

• 5 týdnů dovolené, školní stravování za zvýhodněné ceny. 

• Příspěvek na penzijní připojištění / FKSP, odměny za kvalitní práci. 

• Stabilní zázemí příspěvkové organizace a možnost dalšího profesního rozvoje. 

• Podpora při nástupu – zaškolení od stávající ekonomky školy. 

Strukturovaný životopis zasílejte prosím na email info@zsressl.cz. 

 


